
   
 

南京商业学校实训室管理制度 

 
1、学生进入实训室前应穿好鞋套，不穿者不得进入室内。 

2、雨雪天气，学生进入实训室，伞、雨衣应放至指定位置存放。 

3、严禁携带任何与学习无关的物品，保证实训室环境的清洁卫生。 

4、学生按次序进入实训室后应保持安静，不准大声喧哗，在实训室内打闹

嬉戏。并按照教师要求对号入座，不得随意更换座位。使用前、后都要对自己所

使用的计算机进行检查（有计算机设备的实训室，应检查主机、显示器、键盘、

鼠标、应用软件是否正常），如发现问题应及时向任课教师说明情况，并认真填

写使用责任书。 

5、学生应在任课教师的指导下操作实训设备，不得做任何与教师教学无关

的内容；要爱护实训室设施，装配有计算机的实训室严禁随意拆卸计算机配件，

擅自更改设置计算机开机密码，严禁擅自更改设置计算机开机密码，私自携带优

盘、移动硬盘等移动存储设备进入实训室，严禁学生在显示器、键盘、桌子、墙

壁上乱写乱画。人为故意损坏实训室内任何设备者，除必须照价赔偿外，学校还

将给予相应的纪律处分。     

6、上课或活动结束，按老师要求对自己使用的设备作适当整理，有秩序离开。 

所有进入实训室学生必须服从教师和实训室管理人员的指导和管理，若有违反以

上规定者，教师和实训室管理人员有权不准其进入实训室，情节严重者交学校学

生处按有关规定严肃处理。 


